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Proceso para apertura de nuevo grupos.

El siguiente proceso tiene la finalidad de que los alumnos puedan solicitar la apertura de nuevos
grupos de materias, derivado de que no haya cupo en alguna unidad de aprendizaje (ua).

Pasos:

1.- Se entregara a la subdireccion académica la solicitud con la lista con los siguientes datos:
namero de boleta, nombre, correo electrénico y firma de los alumnos interesados en cursar la
unidad de aprendizaje. Si ya se tiene una propuesta de profesor y horario tentativo, se coloca en
la solicitud. Para la referencia de profesores se pude consultar el enlace:
https://www.escom.ipn.mx/docs/escomunidad/formatosDocumentos/sacad uasimpartidasXDoc

entes.pdf

2.- La subdireccién académica turna la solicitud al departamento correspondiente para su
atencion. En caso de contar con el visto bueno del profesor propuesto la ua se abre de acuerdo
a la propuesta, en otro caso se buscara entre los profesores de baso profesores invitados a quien
pueda impartir el grupo.

3.- La solicitud tendra respuesta en un plazo de cinco dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la recepcién de la solicitud, y en caso de ser favorable se procedera a la inscripcion
de los alumnos en el SAES.
3.- Se inscribiran en el grupo a los alumnos de la lista que:

e No tenga la ua inscrita,

e no tenga traslape con otra ua horario asignado y

e |o permita su situacion escolar.

4.- Los lugares restantes se ofertaran a la comunidad estudiantil directamente en Gestién Escolar.

En caso de alguna observacion se debera reportar al correo sub_academica_escom@ipn.mx
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