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El OIC en el IPN realizd Ia
auditoria  3/23 al ejercicio
presupuestal 2022 de la ESCOM,
incluyendo:

» Presupuesto federal
» Presupuesto excedente
» Proyectos de investigacion
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Fundamentacion legal

olLey General de Responsabilidades
Administrativas

olineamientos en Materia de Austeridad
Republicana de la Administracion Publica
Federal

oReglamento de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

oGuia para el Ejercicio y Control del
Presupuesto del IPN 2022




Cedula de Resultados
Preliminares 19

Gastos con cargo al
presupuesto "programas vy
proyectos de investigacion”,
no relacionados con |a
investigacion ni descritos en

los protocolos.




Cedula de Resultados Preliminares 19
Observacion correctiva:

El Director de la ESCOM del IPN, debera remitir a este

Organo Interno de Contro
fundamentada y los e
argumentos juridicos que

, la evidencia documental
ementos de prueba o

justifiquen y acrediten que

fue correcto realizar los gastos observados por el
importe, sin guardar relacion directa con el proyecto
de investigacion establecido en los Protocolos para los
proyectos de investigacion observados. En el caso de
no aclarar la procedencia del gasto, debera reintegrar
a la cuenta bancaria de la Tesoreria Institucional, el

importe observado.



Cedula de Resultados Preliminares 19
Recomendacion preventiva:

El Director de la ESCOM del IPN, debera instruir por escrito al
personal a su cargo, a efecto de que en lo subsecuente se
establezcan mecanismos de revision, seguimiento y control
gue permitan constatar y verificar que los gastos realizados se
encuentran relacionados con el proyecto de investigacion
establecido en los Protocolos para los proyectos de
investigacion registrados ante la Secretaria de Investigacion vy
Posgrado del Instituto, el cual debera contener las firmas de los
responsables de la informacién y el Vo. Bo. del Director.

Del formato de control implementado, debera presentar
evidencia de su aplicacion con su documentacion soporte
correspondiente, al mes mas reciente.



Por |o anteriormente expuesto, en atencion a
a observacion correctiva, recomendacion

oreventiva y demas normatividad aplicable:

Tiempo
Actividad maximo de
respuesta

1 |El investigador entregara el formato REQUISICION DE COMPRA a la jefatura de Investigacion.
La jefatura de Investigacion devuelve formato REQUISICION DE COMPRA con Vo. Bo. al i _
2. _ 2 dias habiles
investigador

El investigador entregara el formato REQUISICION DE COMPRA al departamento de Recursos

Materiales y Servicios.

El Departamento de Recursos Materiales y Servicios, realiza el estudio de mercado y devuelve , _
4 . . 4 dias habiles
formato al investigador.

El investigador entregara el formato REQUISICION DE COMPRA vy la cotizacion del proveedor, al
departamento de Recursos Financieros.

6 |El Departamento de Recursos Financieros programa el pago respectivo. 4 dias habiles

El Departamento de Recursos Financieros informa del pago realizado al Departamento de

Recursos Materiales y al investigador, para el seguimiento en la recepcion y entrega de bienes.
El investigador entregara el formato ENTREGA DE MATERIALES al departamento de Recursos
Materiales.

9 El Departamento de Recursos Materiales y Servicios, entregara los bienes al investigador. El 4 dias habil
ias habiles
tiempo es una vez que se hayan recibido.




Presupuesto Actividades de
Investigacion (Multidisciplinarios 12 etapa)

En los rubros de gasto corriente, esta integrado por las siguientes
partidas de gasto:

21701 Materiales y suministros para planteles $904,666.00
educativos

31903 Servicios generales para planteles $ 330,999.00
educativos

44102 Gastos por servicio de traslado de personas $139,999.00



21701 MATERIALES Y SUMINISTROS PARA PLANTELES EDUCATIVOS.
“PARTIDA 21701  “MATERIALES Y  SUMINISTROS ~ PARA  PLANTELES

epucativos” ESTRICTAMENTE INDISPENSABLES PARA
EL DESARROLLO DE PROYECTO DE INVESTIGACION

*La adquisicion de Materiales y utiles de oficina, Materiales y utiles de impresion y
reproduccion y Material Eléctrico y Electrénico, se podran realizar sin que estas sean
consolidadas por la DRMYyS. Asimismo, los bienes para los cuales se adquieran los
bienes deben estar registrados en el sistema de registro patrimonial SICpat.

*La adquisicion de Material de apoyo Informativo y Material para informacion en
actividades de investigacion cientifica y tecnoldgica, debera registrarse en el sistema
ALEPH 500 correspondiente a la Direccion de Bibliotecas.

*La adquisicion de Productos alimenticios podra realizarse cuando realicen muestreos
y/o trabajo de campo, el cual deberd estar debidamente justificados y firmado por el
Titular de la DP.

* La adquisicion de Combustibles, Lubricantes y Aditivos se podra realizar sélo para
traslados para muestreo y trabajo de campo.

*La adquisicion de materiales y articulos de construccion y de reparacion, sélo seran
autorizados cuando estén debidamente justificados para espacios de laboratorios de
investigacion en donde se ejecuten los proyectos aprobados.



31903 SERVICIOS GENERALES PARA
PLANTELES EDUCATIVOS.

°Los “Servicios de Instalacion, Reparacion, Mantenimiento y Conservacion de
Inmuebles, Mobiliario y Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio” seran
aprobados siempre y cuando se encuentren registrados en el SICPat, (Inventario
institucional) de lo contrario NO se autorizara el servicio.

*Para la “Impresion y elaboracion de material informativo derivado de |la operacion y
administracion de las dependencias y entidades” y la “Informacion en medios
masivos derivada de la operacidon y administracion de las dependencias y entidades”,
las DP’s deberan contar con el previo Visto Bueno de disefno de imagen por parte
de la Coordinacion de Comunicacion Social cuando se utilice el nombre y/o logotipo
del IPN (imagen institucional).

*Los gastos por concepto de servicios de traduccion, edicion y correccion de estilo
estaran sujetos a aprobacion de la Direcciéon de Investigacion mediante oficio
firmado por el Titular.

*Los gastos por concepto de viaticos y pasajes nacionales e internacionales deberan
ser los estrictamente indispensables para el Director del proyecto y los
participantes registrados en el protocolo de investigacidon y ajustarse a las tarifas
autorizadas por la SHCP, la SFP y el importe autorizado en la convocatoria del
proyecto.



31903 SERVICIOS GENERALES
PARA PLANTELES EDUCATIVOS.

*Para la presentacion de los resultados de la investigacion en congresos y
seminarios cientificos nacionales e internacionales, las memorias deberan
estar indizadas en la base de datos de Scopus, atendiendo los términos de
referencia de la convocatoria donde fue aprobado el proyecto. Para el caso
de las salidas internacionales se requiere aprobacion de Direccion General

revio visto bueno del titular de la Secretaria, de conformidad con los
ormatos de orden de ministracion de viaticos internacionales y orden de
servicio para pasajes internacionales, disponibles en la pagina
https://www.ipn.mx/drf/documentos/formatos.html

*Para el caso de trabajo de campo en territorio nacional, los viaticos deberan
acreditarse con documentacion que reuna los requisitos fiscales
administrativos establecidos. En cumplimiento con el Reglamento de la Ley
del Impuesto sobre la Renta, hasta el 20% del total autorizado podra
acreditarse sin requisitos fiscales, para lo cual debera anexar una relacion
detallada de los gastos.



31903 SERVICIOS GENERALES
PARA PLANTELES EDUCATIVOS.

* Las cuotas anuales por servicios de apoyo a la investigacion ofertados
por el Centro de Nanociencias y Micro y Nanotecnologias (CNMN) seran
cubiertos a través de reducciones al presupuesto del proyecto aprobado
y ampliaciones al presupuesto del CNMN. Para ello, el CNMN enviara a
la DI una relacion de los investigadores que utilizan dichos servicios.

* El presupuesto autorizado para mantenimientos de equipo mayor
utilizado en investigacion aprobados mediante convocatoria, seran
radicados a cada DP’s.




44102 GASTOS POR SERVICIOS DE
TRASLADO DE PERSONAS.

En esta partida podran ser cubiertos los gastos de pasajes para
practicas, exploraciones, asistencia a ponencias, seminarios nacionales
e internacionales, congresos, y movilidad con fines de estudio o de
caracter cientifico, asi como los diversos gastos tales como traslado,
hospedaje, alimentacion para alumnos y profesores externos, con base
en los términos de referencia de cada convocatoria. Esta partida incluye
los gastos por concepto de capacitacion para alumnos, siempre que
ésta sea indispensable y debidamente justificada para el desarrollo del
proyecto



Los responsables de los Proyectos y
Propuestas:

Deberan planear sus actividades de acuerdo
con |la disponibilidad de recursos,
considerando que en la primera quincena
del mes de noviembre del presente ano
deberan haberse ejercido totalmente el
presupuesto autorizado. Los recursos no
ejercidos, deberan ser reintegrados a la
Tesoreria de la Federacion, por conducto de
la Direccion de Recursos Financieros del

IPN.




CIRCULAR 1169 (AUSTERIDAD) 31
MARZO 2017

En el oficio numero SAD/DRF/C/1169/2017, se dieron a conocer las
disposiciones que deberan ser observadas para el cumplimiento del
Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2017.

Existiendo cambios en los siguientes numerales:
3. PASAJES Y VIATICOS NACIONALES E INTERNACIONALES

5. GASTOS DE CONGRESOS, CONVENCIONES Y EXPOSICIONES,
ESPECTACULOS CULTURALES Y EVENTOS

7. SUBCONTRATACION DE SERVICIOS CON TERCEROS
10. SERVICIOS OBJETO DE CONTRATACION CONSOLIDADA
12. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES (TIC's)

Archivo: SAD_DRF_C-1169 2017.pdf



MONTOS DE CONTRATACION SUPERIORES
300 U.M.A. (DOF 30-DIC-2016)

El articulo 42, de |a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico cita:

“PARA CONTRATAR ADJUDICACIONES DIRECTAS, CUYO MONTO SEA
IGUAL O SUPERIOR A LA CANTIDAD DE TRESCIENTAS VECES EL SALARIO
MINIMO DIARIO GENERAL VIGENTE EN EL DISTRITO FEDERAL, SE
DEBERA CONTAR CON AL MENOS TRES COTIZACIONES CON LAS
MISMAS CONDICIONES, QUE SE HAYAN OBTENIDO EN LOS TREINTA
DIAS PREVIOS AL DE LA ADJUDICACION Y CONSTEN EN DOCUMENTO
gIEEEIENC_I_lé%L SE IDENTIFIQUEN INDUBITABLEMENTE AL PROVEEDOR

En el caso del IPN, montos superiores a esta cantidad de adjudicacion
son sujetos de celebrarse mediante contrato.

1 U.M.A. (2023) = $ 103.74
300 veces U.M.A. =531,122.00
300 veces U.M.A. + IVA 16% (54,668.30) = $35,790.30



FRACCIONAMIENTO DE PARTIDAS

El articulo 42, de |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico cita:

“LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES, BAJO SU RESPONSABILIDAD,
PODRAN CONTRATAR ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS, SIN SUJETARSE AL PROCEDIMIENTO DE LICITACION
PUBLICA, A TRAVES DE LOS DE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS O DE ADJUDICACION DIRECTA, CUANDO EL
IMPORTE DE CADA OPERACION NO EXCEDA LOS MONTOS
MAXIMOS QUE AL EFECTO SE ESTABLECERAN EN EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION, SIEMPRE QUE
LAS OPERACIONES NO SE FRACCIONEN PARA QUEDAR
COMPRENDIDAS EN LOS SUPUESTOS DE EXCEPCION A LA
LICITACION PUBLICA A QUE SE REFIERE ESTE ARTICULO”



Obligacién de retencion de IVA
a personas fisicas

:_as entidades de gobierno estan obligadas a retener el Impuesto al Valor Agregado, pero no en todos
0S Casos.

El tercer parrafo del articulo 3 de la Ley del Impuesto Sobre la Renta seiala que:

“La Federacion y sus organismos descentralizados efectuaran igualmente la retencidn (del IVA) en los
términos del articulo 10.-A [...] cuando adquieran bienes, los usen o gocen temporalmente o reciban
servicios, de personas fisicas, o de residentes en el extranjero sin establecimiento permanente en el
ais en el supuesto previsto en la fraccion Il del mismo articulo. También se efectuara la retencidn en
os términos del articulo 10.-A de esta Ley, en los casos en los que la Federacion y sus organismos
descelntf’alizados reciban servicios de autotransporte terrestre de bienes prestados por personas
morales”.

No obstante lo expuesto, la Regla 4.1.3., de la Resolucién Miscelanea Fiscal 2020, establece que la Fe-
deracidn y sus organismos descentralizados:

de adquisicion de bienes o prestacion de servicios (diferentes a los personales independientes y
personales subordinados), siempre que el monto del precio o de la contraprestacion pactada no
rebase la cantidad de $2,000.00.

“No estaran obligados a efectuar la retencion del IVA, {mr las erogaciones que efectuen por concepto

No serd aplicable lo previsto en el parrafo anterior (es decir, si debe efectuarse la retencién del IVA),
tratdndose de los servicios personales independientes y de autotransporte terrestre de bienes, que
reciban la Federacién y sus organismos descentralizados, independientemente del monto del precio o
de la contraprestacion pactados”.

Nota: El investigador que no solicite el timbrado de la retencion de IVA en el CFDI correspondiente y
que no remtezre la cantidad del IVA retenido para su entero, no se le considerara el monto del gasto
como comprobado por lo que tendrdan que reintegrar la cantidad.



Obligacion de retencion de ISR a personas fisicas que
tributen en el Régimen Simplificado de Confianza
(RESICO)

De acuerdo a lo que establece el articulo 113-J de |la Ley del Impuesto
sobre la Renta.

Las personas morales ayudaran a recaudar impuestos a las personas fisicas
gue se encuentren dentro del régimen simplificado de confianza mediante
la retencion del 1.25% sobre la base gravable sin considerar el IVA, esto
aplica a toda aquella persona fisica que preste servicios profesionales,
enajenacion de bienes, renten muebles e inmuebles o vendan mercancia.

Las retenciones deberan ser declaradas al fisco, las personas morales que
hayan efectuado pagos a personas fisicas del RESICO, debieron retener el
1.25% por concepto de ISR, y estan obligadas a enterar al fisco a mas
tardar el 17 de cada mes.



EJEMPLO DE RETENCION DE ISR A PERSONAS FISICAS QUE TRIBUTEN EN
EL REGIMEN SIMPLIFICADO DE CONFIANZA (RESICO)

Subtotal $28,076.00

IVA Trasladado $4,492.16

16.00%

IVA Retenido $4,492.16

TT— s350.98
Total $27,725.05



APLICACIC')N,GENERAL EN LAS MATERIAS DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES Y DE SEGURIDAD DE LA
INFORMACION

En el numeral 12 del oficio numero SAD/DRF/C/1169/2017, se
cita:

12. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
(TIC's)

Para el uso de los recursos de TIC's por arrendamiento,
mantenimiento o adquisicion. Se debera de contar con el Estudio de
Factibilidad establecido en el "Acuerdo que tiene por objeto emitir
las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional. En
materia de tecnologias de la informacidén y comunicaciones, y en la
de seguridad de la informacion. Asi como establecer el Manual
Administrativo de Aplicacion General en dichas materias”
(MAAGTICSI); apegarse a lo establecido en el articulo décimo
primero, fracciones. VIII, IX y X, asi como en el capitulo VI del
Decreto y articulos del 32 al 35 de sus Lineamientos; ademas:




APLICACIC')N,GENERAL EN LAS MATERIAS DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES Y DE SEGURIDAD DE LA
INFORMACION

C) Para la adquisicion de bienes informaticos, cualquiera que sea la fuente de
financiamiento, las Dependencias Politécnicas deberan contar con el dictamen técnico
correspondiente emitido por la Direccion de COmputo y Comunicaciones. Adicionalmente.
Deberan formular y presentar ante la Coordinacién General de Servicios Informaticos el
estudio de factibiIiJad correspondiente, con el fin de que se gestione la autorizacion de la
contratacion ante la Unidad de Gobierno Digital de la Secretaria de |la Funcién Publica y la
Unidad de Politica y Control Presupuestario de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
(Pdrrafo adicionado DOF 04/02/2016)

Archivos: -66_D_4228 19-02-2016.pdf, CGSI-0426-2016.jpg

Para la elaboracion del dictamen técnico, se requiere del llenado del siguiente formato.
Disponible en la liga: http://www.dcyc.ipn.mx/Paginas/Formato-APCT2.aspx

Archivo: APCT2-ADQ-SOFT

D) Contratar en forma consolidada la prestacion de servicios de computo que incluyan
como minimo la obligacion de los proveedores de proporcionar los equipos
correspondientes y brindar los servicios de asistencia técnica, mantenimiento y reemplazo.

Archivo: SAD_DRF_C-1169 2017.pdf


http://www.dcyc.ipn.mx/Paginas/Formato-APCT2.aspx

=Consolidacidn para la adquisicion de refacciones, accesorios, licenciamientos y servicios
relacionados con las tecnologias de la informacién y la comunicacion.

=Incluyendo las caracteristicas técnicas de las refacciones, accesorios, licenciamientos y
servicios de TIC para su analisis y definicion.




-echa para una oportuna atencion a
0s investigadores:

Viernes 3 de noviembre de
2023 para ejercer (solicitar el
recurso)

Viernes 15 de diciembre de
2023 para comprobar



Datos que deberan incluir los
proveedores en las facturas:

FORMA DE PAGD:

Cuando el bien o servicio lo paga directamente el
imnwestigador debera solicitar se registre algunma de estas
formas de pago (segdn coarresponda)

D01 Efectivo

003 Transferencia electranica de fondos
004 Tarjeta de credito

028 Tarjeta de debito

Cuando el investigador solicita a la Escuela pago para el
proveedor debera solicitar a este anote la siguiente
forma de pago:

oo Por definir
MNMETODD DE PaG:

Cuando el investigador paga de manera inmmediata el
bien o servicio debera anotar el siguiente metodo de

pago:
PUE Pago en una sola exhibiciamn

Cuando el investigador solicita a la Escuela pago para el
proveedor debera solicitar a este anote el siguiente
metodo de pago:

PPD Pago en parcialidades o diferido




Uso del CFDI

Se debe registrar la clave que corresponda al uso que
le dara al comprobante fiscal el receptor.

*G01 Adquisicidon de mercancias

*G02 Devoluciones, descuentos o bonificaciones
*G03 Gastos en general

*|01 Construcciones

|02 Mobiliario y equipo de oficina por inversiones
°:82 Equ!po de transporte . En uso del CFDI, serd invariablemente
. quipo de computo y accesorios

*|05 Dados, troqueles, moldes, matrices y herramental GO3 Gastos en General

|06 Comunicaciones telefdnicas

|07 Comunicaciones satelitales

|08 Otra maquinaria y equipo

*D01 Honorarios médicos, dentales y gastos hospitalarios.

*D02 Gastos médicos por incapacidad o discapacidad.

*D03 Gastos funerales.

*D04 Donativos.

*DO5 Intereses reales efectivamente pagados por créditos

hipotecarios (casa habitacion).

*D06 Aportaciones voluntarias al SAR.

*D07 Primas por seguros de gastos médicos.

*D08 Gastos de transportacidn escolar obligatoria.

*D09 Depdsitos en cuentas para el ahorro, primas que

tengan como base planes de pensiones.

*D10 Pagos por servicios educativos (colegiaturas).

*P01 Por definir




Para fiscalizacion:

El tramite correspondiente a |as

facturas  para pago y/o
comprobacion del gasto deberan
ser entregadas en el

Departamento  de Recursos

Materiales (Edificio de Gobierno
planta alta).



DOCUMENTOS QUE DEBERA PRESENTAR EN
ORIGINAL PARA COMPROBAR EL EJERCICIO DEL
PRESUPUESTO:

1. Memorandum de entrega de comprobacion

2. Factura (s) y ticket (s) (El ticket es obligatorio entregarlo en caso de
CONsumos)

3. Formato “Entrega de material” debidamente firmado, en casos de
partida 21701 (Materiales y Suministros)

4. Formato “Orden de Servicio” emitida por el proveedor y en formato
interno. (En caso de mantenimientos)

5. Formato de justificacion del gasto, debidamente requisitado y firmado.

6. Los comprobantes deberan estar firmados por el investigador y el
director de la escuela, en el formato interno “Recibi de conformidad”.

7. En caso de erogaciones por congresos y convenciones, debera anexar
diploma o constancia de participacion.

8. En caso de gastos de alumnos y maestros que no sean el titular del
proyecto de investigacion se debe entregar una copia del protocolo en



CORREO PARA ENVIO DE FACTURAS

En las siguientes direcciones
deberan enviar los archivos .PDF y
XML

rfinancieros_escom@ipn.mx
escom.facturas.recfin@gmail.com



mailto:escom.facturas.recfin@gmail.com

/

/7

GUIA DE OPERACION

2023

i) El ejercicio de las partidas de viaticos nacionales e internacionales, debera ajustarse a las
tarifas autorizadas por la SHCP y SFP, establecidas en los “Lineamientos por los que se
establecen medidas de austeridad en el gasto operacién en las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal” v en los “Lineamientos en Materia de Austeridad
Republicana de la Administracion Pablica Federal”, siendo las tarifas vigentes las siguientes:

VIATICOS NACIONALES VIATICOS INTERNACIONALES
Grupo jerarquico Impnrt ::II‘I‘ID en Tipo de Moneda Importe maximo
Fersonal Operativo 980.00 Dolar EUA. 450.00
P hasta K 1,700.00
Jhasta G 2,850.00 Euro 450.00

CUOTAS MAXIMAS DIARIAS EN VIAJES INTERNACIONALES

Cuotas maximas diarias establecidas en ddélares

Todos los paises de |los Estados Unidos de América

Todos los grupos 450.00 USD

Jerarquicos

B Cuotas maximas diarias establecidas en euros

la moneda de curso legal 450.00 €

https://www.ipn.mx/assets/files/drf/docs/documentos/guias/guia-
para-el-ejercicio-y-control-del-presupuesto-del-ipn-2023.pdf



7. EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
CONSIDERACIONES ADICIONALES
(VIATICOS)

En caso de viaticos y pasajes aéreos:

Los CFDI’'s por consumo de alimentos deberan venir acompanados
invariablemente de los tickets de consumo para que proceda su
comprobacion.

No se permite comprobar viaticos que sean efectuados dentro de un
radio menor de 50 kms del domicilio fiscal del IPN.

En caso de pasajes aéreos internacionales adicionalmente al CDFI
deberan presentar el pase de abordar correspondiente.



/. EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

Los Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) deben reunir los siguientes requisitos:
|.  Clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida.
Il.  Régimen Fiscal en que tributen (conforme a la Ley del ISR).

IIl. Si se tiene mas de un local o establecimiento, se debera senalar el domicilio del local o
establecimiento en el que se expidio el CFDI.

I\V. Contener el numero de folio asignado por el SAT y el sello digital.
V. El Sello digital del contribuyente que lo expide.
VI. Lugary fecha de expedicion.

VIl. El Registro Federal de Contribuyentes del receptor de los bienes o los servicios, la
persona a favor de quien se expida. (R.F.C. del IPN)

VIII. Cantidad, unidad de medida y clase de los bienes, mercancias o descripcion del servicio
o del uso o goce que amparen.



/. EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

Los Comprobantes Fiscales Digitales (CFDI) deben reunir los siguientes requisitos:
IX. Valor unitario consignado en numero.
X. Importe total sefialado en numero o en letra.

XI. Senalamiento expreso cuando la prestacion se pague en una sola exhibicion o en
parcialidades.

XII. Cuando proceda, se indicara el monto de los impuestos trasladados, desglosados por
tasa de impuesto y, en su caso, el monto de los impuestos retenidos.

XIIl. Forma en que se realizd el pago (efectivo, transferencia electrénica de fondos, cheque
nominativo o tarjeta de débito, de crédito, de servicio o la denominada monedero
electrdonico que autorice el Servicio de Administracion Tributaria).

XIV.Numero y fecha del documento aduanero tratandose de ventas de primera mano de
mercancias de importacion.
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Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
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> Factura electronica > Actualizacion factura electronica — Reforma Fiscal 2022

Actualizacion factura electrénica — Reforma Vv Al (0 4
Fiscal 2022 Favoritos  Descargar  Enviar Imprimir

Canoce los cambios de la factura electrénica a partir del 1 de enero de 2022:
Te ayudamos

Existe la version 4.0.
Incluye de manera obligatoria el nombre y cédigo postal del domicilio fiscal del emisor y del MarcaSAT: 55 627 22 728
receptor.

Incluye campos para identificar las operaciones donde exista una exportacion de mercancias.

™
|dentifica si las operaciones que ampara el comprobante son objeto de impuestos indirectos. @ /' g?

Incorpora nuevos apartados para reportar informacion respecto de las operaciones con el
publico en general; asi como, aquellas que se realicen a cuenta de terceras personas.

Asistenciapor  Orientacion Genera

El CFDI que ampara retenciones informacion de pagos: nernet telefonica fucita

« Se actualiza a la version 2.0. a "&Ej M

Para el régimen fiscal pueden descargar la constancia fiscal del IPN en el siguiente
enlace:
https://www.ipn.mx/assets/files/drf/docs/documentos/formatos/2023/Constancia de
Situacion Fiscal.pdf



https://www.ipn.mx/assets/files/drf/docs/documentos/formatos/2023/Constancia_de_Situacion_Fiscal.pdf

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL o>
ESCUELA SUPERIOR DE COMPUTO —

£SCOM

SE RECIEE DE CONFORMIDAD EL BIEN O SERVICIO: VoBo. .
NOMERE DEL INVESTIGADOR M. en C. ANDRES ORTIGOZA CAMPOS
RFC: RFC: OICAG31108A25
DIRECTOR DEL PROYECTO N° DIRECTOR DE LA ESCOM
NOMBRE DEL PROYECTO

https://www.escom.ipn.mx/docs/escomunidad/formatosDocumentos/02 formato_recibi de
conformidad.docx

RECIBI DE CONFORMIDAD



INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
ESCUELA SUPERIOR DE COMPUTO

ESCOM

PROYECTOS DE INVESTIGACION 2023

Ciudad de México, a de de 2023.

C.P. PATRICIA MATA GIL
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS FINANCIEROS ESCOM

Por medio del presente, le solicito a usted transferencia electréonica por la

cantidad de $ M.N.
( )., los cuales deberan ser
depositados a la cuenta ylo Clabe Interbancaria
()] del banco como
parte del ejercicio de mi proyecto de investigacion No. Yy que
tiene como titulo:
Correspondiente a la partida No. , el cual comprobaré en

un plazo no mayor a 20 dias.

Lo anterior con la finalidad de contar con los materiales y/o servicios
indispensables con oportunidad y estricto apego a las especificaciones
técnicas que el proyecto en mencion requiere.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

Nombre y Firma de Investigador(a)

{*) si es cuenta Bancomer solo deberan anotar los 10 digitos de la cuenta, si es otro banco
debera anotar la clave interbancaria a 18 digitos

https://www.escom.ipn.mx/docs/escomunidad/formatosDocumentos/03 Formato_Solicitud de
Transferencia.docx

RANSFERENCIA
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ACTA CIRCUNSTANCIAL DE HECHOS
PARA AMPARAR LA ENTREGA - RECEPCION DE
INSUMOS Y CONSUMIBLES RELACIONADOS PROYECTOS DE INVESTIGACION

EN LA CIUDAD DE MEXICO, SIENDO LAS _____ HRS., DELDIA ___DE____ DEL ANO DOS MIL
VEINTITRES, EN LA OFICINA QUE OCUPA LA SECCION DE POSGRADO, EDIFICIO CUATRO PLANTA BAJA,
DE LA ESCUELA SUPERIOR DE COMPUTO (ESCOM) DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL (IPN),
UBICADA EN AV. JUAN DE DIOS BATIZ S/N ESQ. AV. MIGUEL OTHON DE MENDIZABAL. COLONIA
LINDAVISTA. ALCALDIA: GUSTAVO A. MADERO. C. P. 07738. CIUDAD DE MEXICO. LA QUE SUSCRIBE LA
M. EN F. , EN MI CARACTER DE DIRECTORA DEL PROYECTO DE INVESTIGACION
DENOMINADO CON NUMERO DE REGISTRO EN ESTE ACTO COMO PERSONA
ACTUANTE, HAGO CONSTAR LOS HECHOS QUE A CONTINUACION SE DETALLAN:

El proveedor de nombre comercial hace entrega en este acto de
los blenes que se enlistan,

1-
2-
3-

Los cuales guardan relacion con el mencionado proyecto que encabezo y cuyos recursos econdmicos me
fueron asignados mediante para la adquisicion de MATERIALES Y
SUMINISTROS relaclonados con la partida presupuestal

Derivado de lo anterior, el M en DTI Ricardo Angel Aguilar Pérez Jefe del Departamento de Recursos
Materlales de la ESCOM, fungen como testigo de los hechos aqui descritos en la presente acta
circunstanciada y procede a la inspeccion visual de los bienes adquiridos.

Se clerra la presenta acta siendo las hrs del dia en que se actua, para los efectos conducentes.

Firman los que en |a presente intervienen

RECIBE ENTREGA

TESTIGO




INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL ——
ESCUELA SUPERIOR DE COMPUTO
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS m

REQUISICION DE COMPRA PROYECTOS DE INVESTIGACION 2023

FECHA DE ELABDORACION :
NOMBRE DEL PROYECTO :
ANEXA MUESTRA:

JUSTIFICACHOMN DE LA SOLICITUD:

DATOS QUE SERAN LLENADOS POR EL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

PROVEEDOR: OBSERVACIONES
GA
DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD ESPECIFICACIONES
SOLICITANTE AUTORIZO REVISO Vo. Bo
M. &n D.T.1. Ricardo Angel Aguilar Pérez Ing. Felipe de Jesis Figueroa del Prado

|mmm RESPONSABLE DEL PROYECTO| JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION | DEPTO. RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO

ESCOM-RMSG-ADMS-01-V.2




ESCUELA SUPERIOR DE COMPUTO —
FORMATD DE CONTROL INTERND INVENTARID EXISTENCIA
SUMINISTROS E INSUMOS PAPELERIA

NOMBAE ROMBEL ¥ FIRMA
CANTIDAD UBICACION CANTIDAD

EXISTENTE

FECHA N.FACTURA  FROVEEDOR DEL UNIDAD DESCRIPCION Columnal CANTIDAD ENTREGADA DEL

ENTRADA PROYECTO DE INVESTIGACION IECR, TERGIAL IMVESTIGADOR

ELABORD (e Autoriz Vo Bo
NOMEBRE ¥ FissAA & en [OLT.L Ricardo Argel Aguilar Pére: Ing. Fefipe de Jesus Figueroa ded Prado M. en O Andres Orbgoza Campos
JEFE DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIDS. SUB. ADMINISTRATIVA DRECTOR




DEPARTAMENTD DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICHDS
FORMATO DE ENTREGA RECEPCION DE INSUMOS ¥ BIENES TICS

] s e 1

u ESCUELA SUPERION DE COMPUTO @

1 H-H 2 EH BB LB

Réviaa Aarhes Vo Ba Ricibs Matainal
M an 0.TL Ricardo Parar Ing Felspe o ks Figuerna del Prado M en €. Andres Ortgara Campos NOMBAE
JEFE DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICOS SUB. ADMMNGTRATIVA MRECTOR JEFE DE DEPARTAMENTD
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIDS
[FORMATO DE ENTREGA RECERCION PROYECTOS INVESTIGADION

gEM|mmm I | TIFD) DF BECURSO] ]
1 |

JUETIFICACION DETALLA DE LA COMPRA

u ESCUELA SUPERIOR DE COMPUTA @

:

-

EEESSsREEREEEvmam

M_en 0.7 L Ricardo Angel Aguitsr Pavez ing Felipe S lewis Figuerca del Prado M. en €. Andrés Ortigara Campen NOMBRE
JEFE DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS SUB. ADMMNETRATIVA HRECTOR JEFE DE DEPARTAMENTOD




INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
ESCUELA SUPERIOR DE COMPUTO

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA @

DEPARTAMENTO DE RECURSO05 MATERIALES Y SERVICIOS ESCOM

MEMORAMNDUDM
CDMX a de de 2023

DE: NOMEBRE INVESTIGADOR

DIRECTOR DEL PROYECTO No. DENOMINADO “__ ™
PARA: M. EN D.T.I. RICARDO ANGEL AGUILAR PEREZ

JEFE DEL DEPTO. DE RECURSDOS MATERIALES Y SERVICIOS

ASUNTO: COMPROBACION DE GASTOS

Por este conducto le solicito que Ia factura {s5) gque a continuacién se indica (n), (SE CONSIDEREMN EN LA COMPROBACION
DE LA TRANSFEREMCIA) con recursos del PROYECTO DE INVESTIGACION " a mi nombre (PROVEEDOR o
INVESTIGADOR).

FACTURA PROVEEDOR MONTO PTDA DESCRIPCION
MATERIALES Y
21701 SUMINISTROS
PARA PLANTELES
EDUCATIVOS

31503 SERVICIOS
GEMERALES PARA
PLANTELES
EDUCATIVOS

44102 GASTOS POR
SERVICIO DE
TRASLADO DE
PERSONAS

Se anexa la factura original mencionada en la lista, la factura tiene una copia fotostdtica, ordenes de compra originales
(En caso de mantenimiento tiene orden de servicio del proveedor e interna)

ATENTAMEMNTE
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ENTREGA

https://www.escom.ipn.mx/docs/escomunidad/formatosDocumentos/05 MEMO factura.docx




JUSTIFICACION DE GASTOS @

INSTITUTO POLITECNICO ESCUELA SUPERIOR DE COMPUTO ESCOM

NACIONAL

Proyecto:

Datos del Proyecto Numero Py.

Origen del PROYECTO DE INVESTIGACION 2022
Recurso :

Partida:

Monto:

Facturas y Proveedor:

Descripcion del Gasto

Descripcién materiales
0 servicios:

Justificaciéon

NOMBRE Y FIRMA DEL M. en C. ANDRES ORTIGOZA CAMPOS
INVESTIGADOR DIRECTOR
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ENTREGA

https://www.escom.ipn.mx/docs/escomunidad/formatosDocumentos/07 Justificacion_de_gastos.xIsx




Consulta de material

En la siguiente direccion podran
descargar el material y formatos:

https://www.escom.ipn.mx/htmls/esco
munidad/formatosDocumentos.php

En el apartado de Varios

“PROYECTOS DE
INVESTIGACION 2023’



https://www.escom.ipn.mx/htmls/escomunidad/formatosDocumentos.php

CUALQUIER DUDA

AL RESPECTO FAVOR DE
COMUNICARSE CON:

ING. FELIPE FIGUEROA DEL PRADO | ffigueroad@ipn.mx “

M. EN D.T.l. RICARDO ANGEL raguilarp@ipn.mx 52017
AGUILAR PEREZ
C.P. PATRICIA MATA GIL pmatag@ipn.mx 52006
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Gracias por su atencidn



