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SUBDIRECCIÓN ACADÉMICA

Informe Semestral de Academia

	Ciclo Escolar
	
	Fecha
	

	Departamento
	
	Jefe
	

	Academia
	
	Presidente
	


1. Lista de Miembros

	No.
	Profesor
	Asignatura
	Grupo
	Observaciones

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Instrucciones: De acuerdo al reglamento de academia, cualquier profesor que imparta asignaturas de la academia pertenece a la misma. Por lo tanto no existe la figura de profesor invitado ni de padrón de profesores de la academia. Deben ponerse todos los profesores aunque estén adscritos a otros departamento o escuela.

2. Reuniones de Academia

	Reuniones
	Número de Minuta
	Acuse Invitación
	Lista de Asistencia
	Asuntos Tratados

	Ordinarias
	
	
	
	

	1ª
	
	
	
	

	2ª 
	
	
	
	

	3ª
	
	
	
	

	4ª
	
	
	
	

	5ª
	
	
	
	

	Extraordinarias
	
	
	
	

	1ª
	
	
	
	

	2ª
	
	
	
	


Instrucciones:

1. En las columnas Acuse de Invitación y Lista de Asistencia se pone el símbolo ( si se entregó la lista.

2. En la columna de “Asuntos Tratados” enlistar, muy brevemente, que temas se trataron, por ejemplo ETS, Examen 2do Parcial, Revisión prácticas, etc.

3. Programas de Actividades
	No.
	Profesor
	Actividad

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


Instrucciones: 

1. Las actividades que realiza un profesor durante el semestre se clasifican en dos tipos: carga académica y actividades complementarias (o descarga académica). En esta sección debe ponerse un resumen de las actividades mas importantes que se pusieron en el formato Informe de Actividades Complementarias de Profesores.

2. La realización de estudios de posgrado no es una actividad complementaria ya que el instituto tiene programas especiales (becas y licencias COTEPABE) para apoyar a los maestros en sus estudios que realicen como superación académica. Los apoyos institucionales sólo se dan a los profesores de base.

4. Avance Programático
	Profesor
	Asignatura
	Grupo
	1P
	2P
	3P
	Total

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Promedios
	
	
	
	
	
	


Instrucciones: El porcentaje de avance programático tiene que darse sobre el 100% en cada parcial para saber si se cumplió lo programado. Poner un porcentaje de 29% no es claro ya que las unidades no están siempre repartidas equitativamente por lo que se tendrían que expresar como 29 de 30%.

5. Porcentaje de Participación
	No.
	Profesor
	No. De Reuniones
	%

	1
	
	
	

	2
	
	
	


Instrucciones: Este porcentaje se calcula con el número de reuniones (ordinarias y extraordinarias) y el número de asistencias. Si se hace alguna consideración especial al dar el porcentaje, poner una nota de quien y porque, por ejemplo, el profesor no puede asistir a las reuniones por su horario de trabajo, pero si participa en las demás actividades de la academia.

6. Planeación Didáctica

	No.
	Profesor
	Observaciones

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


7. Jefes de Asignatura

	No.
	Profesor
	Asignatura

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


8. Coordinadores de ETS

	No.
	Profesor
	Asignatura

	
	
	

	
	
	

	
	
	


9. Material Didáctico

	Asignatura \ Material
	Apuntes
	Prácticas
	Problemario
	…
	PoliLibro

	Física
	Ciclo

Profesor(es)
	
	
	
	

	Finanzas
	
	
	
	
	

	Programación I
	
	
	
	
	

	Etc.
	
	
	
	
	


Instrucciones:

1. La lista de material (columnas) puede ser adaptada al que realiza en cada academia, de tal forma que el concepto de problemario que existe en el Dpto. de Ciencias Básicas podría ser el la construcción de un circuito en el Dpto. de Sistemas Electrónicos. Una buena guía del material elaborado es el que se considera para la promoción docente y lo que se desarrolla en la Unidad de Tecnología Educativa y Campus Virtual (UTECV).
2. En cada celda de la tabla se debe poner: a) El ciclo en que se elaboró, b) el ciclo en que lo utilizaron los alumnos, c) el ciclo en que se aprobó. Además se debe poner el o los profesores que lo elaboraron. Si no se terminó el material, reportar el avance.

10. Banco de reactivos

	Profesor
	Asignatura
	1P
	2P
	3P

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Instrucciones: Si en alguna de las asignaturas se acordó aplicar el mismo examen en todos los grupos (Exámenes Departamentales) poner la nota ED, sino basta con poner (.

11. Informes de los Jefes de Asignatura

Se enlistan los nombres de los los Jefes de Asignatura que entregaron su informe.

12. Lista de Documentos Generados/Recibidos

	No. Oficio
	Fecha
	Para
	De
	Asunto

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


13. Lista de Documentos Anexos

Esta sección es opcional y se pone la lista de los documentos que se anexan al informe. Sólo anexar los documentos importantes que no se hayan anexado.

Instrucciones Finales:

1. Mucha de esta información se va reportando a lo largo del semestre en las minutas de las diferentes reuniones de academia, sin embargo los punto 4 y 5 (Avance Programático y Participación Académica) no se reportan en las reuniones, por lo que el Informe de Academias sirve, no sólo para informar como terminó el semestre, sino también para reportar estos datos que se usan en la constancia de Desempeño Académico.

2. El formato de este informe no es rígido y por lo tanto si el Presidente de Academia considera importante agregar algún punto lo puede hacer, por ejemplo, para informar de las acciones que se tomaron para atender asuntos como: a) ExpoESCOM, b) Mejorar los índices de aprobación, c) Fomentar la participación de los alumnos en concursos politécnicos, etc.
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